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使用说明 

 

第一部分：软件安装 

安装步骤 

第一步： 打开安装文件 whbmis2011.exe， 出现软件安装欢迎界面。点【继续】进行下一步

安装。点【取消】放弃安装。  

 

第二步：选择文件安装路径，点【浏览】选择您要安装的位置。或者可以选择默认值，直接

点【继续】进行下一步安装。  
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第三步：选择是否要创建桌面图标。点【继续】进行下一步安装。  

 

第四步：确认安装信息。如果信息无误，点【安装】进行下一步安装。  
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第五步：复制程序文件。  

 

第六步：安装完成。安装完成后，将在程序目录中创建快捷方式，或创建桌面图标。  
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第二部分：录入数据 

第一步：输入馆名、馆代号、地址、邮政编码、电话等一些基本信息，所有的信息都会显示

在以后的报表中。 

 

第二步：录入数据 

当输完基本信息，就可以按照顺序录入必备条件、办馆条件、队伍建设、公共服务、行政管

理、提高指标分别录入数据。在有【得分】提示的地方，直接录入得分情况，其他情况下录

入数据。 
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在数据录入完成后，点击提高指标下面的【保存】按钮，将数据保存。  

录入副省级馆、市级馆、县级馆操作步骤类似省级馆信息录入。 

·详细说明（以省级馆为例）： 

一．基本信息： 

馆名：XXX 文化馆          馆代号： 

地址：河北省承德市宽城县 XX 文化馆 

电话：0314—66666666 

传真：0314—55555555 

网址：http://www.xxxx.com 

本地区人口总数：500 万 

其他录入数据请参考评估指标。 

 

 

http://www.xxxx.com/
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第三部分：报表 

报表图标 

按快速搜索找到数据源。选中你所要查看的文化馆信息，然后单击报表，就可以在报表中

看到所要查看的结果了。 

查看报表信息： 选中搜索出来的文化馆信息，然后点击【报表】 ，则显示出相应文化馆报

表。 

 

以下两图为相应的文化馆的报表： 
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第四部分：打印 

可直接打印文化馆统计报表。 

建议：在打印前，请先预览，只有计算机安装了打印机，才能打印。 
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第五部分：搜索 

1．当点击搜索按钮会弹出下面的窗口 

 

2．可按照等级必备条件、按五大项得分、按馆综合信息、按评估指标、按评估指标得分、

按必备/标准、默认等方式进行文化馆信息的检索。 

例如：点击按等级必备条件搜索时，会出现下面的窗口： 

 

用户可以根据以上的详细信息来搜索您想要的结果，输入完信息之后，点确定。将会显示您

搜索的最终结果。 
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A 举例说明：按必备/标准搜索 

（一） 点击【按必备/标准】按钮出现下面的窗口，要根据哪一项搜索就在哪一项里输入数

据【如：根据 2.馆舍建筑面积（平方米）、7.馆内必备设备总值（万元）这两项的数

据搜索，就在这两项里输入您要找的数据范围】。 

（二） 然后点击【确定】 

（三） 搜索的字段结果为：[馆代号]、[馆名]、[省份]、[城市]、[馆舍建筑面积]、[财政拨

款总数不低于人均]、[年度组织公益活动和公益服务项目]、[馆内常设文化活动时

间]、[业务人员深入社区和农村培训、辅导、调研]、[馆内必备设备总值] 

（四） 出现搜索结果。可将搜索结果打印或导出到 Excel 文件中。 

另注：在下面的评估标准选项一栏中，根据要查询的项进行搜索，其他项可不填。 

 

B 举例说明：按五大项得分搜索 

（一） 点击【按五大项得分】按钮出现下面的窗口，要根据哪一项搜索就在哪一项里输入

数据【如：根据一  办馆条件的得分：XX  二 队伍建设的得分，这两项的数据搜

索，就在这两项里输入您要找的数据范围。也可以根据其它你想要的项来输入数据

进行搜索】。 

（二） 然后点击【确定】 

（三）搜索的字段结果为：[馆代号]、[馆名]、[省份]、[城市]、[办馆条件]、[队伍建设]、[公

共服务]、[行政管理]、[提高指标]、[总得分] 
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（四） 出现搜索结果。可将搜索结果打印或导出到 Excel 文件中。 

另注：用户可以根据要查询的项进行搜索，其他项可不填。 

 

C 举例说明：按馆综合信息搜索 

（一）点击【按馆综合信息】按钮出现下面的窗口，要根据哪一项搜索就在哪一项里输入数

据【如：根据馆代号或馆名这两项的数据搜索，就在这两项里输入您要找的数据范围。也可

以根据其它你想要的项来输入数据进行搜索】。 

（三） 然后点击【确定】 

（三）搜索的字段结果为：[馆代号]、[馆各]、[省份]、[城市]、[区号]、[电话]、[地区人口

总数]、[文化馆类别]、[总得分]、[文化馆级别] 

（四） 出现搜索结果。可将搜索结果打印或导出到 Excel 文件中。 

另注：用户可根据要查询的项进行搜索，其他项可不填。 
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D 举例说明：按评估指标 

（一） 点击【按评估指标】按钮出现下面的窗口， 

（二） 在下面的评估标准选项一栏中，根据要查询的项进行搜索，其他项可不填。然后点

击【确定】。搜索出的结果会根据 [选择评估指标]的选择而显示不同的字段。 

（三） 出现搜索结果。可将搜索结果打印或导出到 Excel 文件中。 

另注：用户可根据要查询的项进行搜索，其他项可不填。 

 

E 举例说明：按评估指标得分 

（一）点击【按评估指标得分】按钮出现下面的窗口， 
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（三） （二）在下面的评估标准选项一栏中，根据要查询的项进行搜索，其他项可不填。

然后点击【确定】。搜索出的结果会根据 [选择评估指标]的选择而显示不同的字段。 

（三） 出现搜索结果。可将搜索结果打印或导出到 Excel 文件中。 

另注：用户可根据要查询的项进行搜索，其他项可不填。 

 

F 举例说明：按必备/标准 

（一）点击【按必备/标准】按钮出现下面的窗口，要根据哪一项搜索就在哪一项里输入数

据【如：根据 2 馆舍建筑面积（平方米）或 7 馆内设备必备总值（万元）这两项的数据搜索，

就在这两项里输入您要找的数据范围。也可以根据其它你想要的项来输入数据进行搜索】。 

（二）然后点击【确定】。搜索出的结果会根据 [评估标准]的选择而显示不同的字段。 

（三） 出现搜索结果。可将搜索结果打印或导出到 Excel 文件中。 

另注：用户可根据要查询的项进行搜索，其他项可不填。 
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G 举例说明：按默认 

点击【按默认】按钮出现下面的窗口，也就是我们正常进入的画面。当鼠标点击其中一个，

为下图列表中蓝色的显示状态时，为选项中此项。在图右侧最下面的列表中将显示出您好要

的详细信息。搜索出的字段结果为：[馆代号]、[馆名]、[省份]、[城市]、[区号]、[电话]、[馆

类别]、[总得分]、[馆级别] 

 

说明：如上图所示，在右面中间的菜单栏中，将您好搜索出来的结果，可以 A[刷新]；B[查

看统计结果]；C[文化馆等级设定]当点击（文化馆等级设定）按钮，会弹出一个等级设定的

对话框，可根据情况进行等级设定；D[将以上数据导出到 EXCEL]当点击这个按钮时，系统

会自动把以上的数据导入到 EXCEL。 
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第六部分：查看/修改 

当点击【查看/修改】按钮时,会弹出下面的窗口，我们可以对基本信息、必备条件、办馆条

件、队伍建设、公共服务、行政管理、提高指标进行查看和修改 
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第七部分：排序 

当鼠标点击按钮【排序】时会出现下面的窗口：在排序中，会分两种方式进行排序，它们分

别是：省内排序、全国排序 

 

下面介绍一下[排序]的详细使用。当我们点击[省内排序]会出现下面的窗口: 



北京鸿诺软件技术有限公司                                                       产品研发中心 

网址：http://www.hnusoft.com  电话：(86)-10-51650063      第 20 页 共 27 页 

 

1．在上图最左边的信息栏里,我们可以看到全国各省的详细信息，比如想找陕西省的，那我

们点击陕西省前面的“+”号，在它下面的子菜单里则会出现相应的区或县的文化馆，这时

在图的右边的信息栏里关于这个文化馆的信息就显示出来了。且显示出的这些信息的排序方

式是按照每个文化馆的分数高低来进行排序的。在菜单栏的下面有一个属性栏，我们也可以

根据这个属性栏进行排序，分别为：按等级必备条件[所有等级、一级、二级、三级、无级

别]、按文化馆类型[所有文化馆、省级馆、副省级馆、市级馆、县级馆]、评估结果[所有级

别、一级馆、二级馆、三级馆、无等级]、总得分[X]____≤ X ＜ ______________ 

2．在上图的右边框里我们还可以看到一个[设定等级]的按钮，当我们点击此按钮时，则会

弹出一个相应的对话框，如下图所示 
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3．在上图中出现的[文化馆等级设定]对话框，是由我们自己手动来完成的。 

它有三种选择方式： 

A． 文化馆名为：延安岐山文化馆设置为：一级馆、二级馆、三级馆、无等级，然后点击[确

定]（如图示） 

 

B．将搜索出来的所有文化馆设置为：一级馆、二级馆、三级馆、无等级然后点击[确定]（如

图示） 
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C． 结果中： 

得分范围在[X]：____________≤ X＜___________  (在前面的两个横线上填入数字，数字

范围为自定义) 

设置为：一级馆、二级馆、三级馆、无等级然后点击[确定]（如图示） 

 

[排序]的详细使用。当我们点击[全国总排序]会出现下面的窗口: 
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1． 当我们点击了[全国总排序]时，出现的信息是按照全国文化馆的分数高低来排序的。在

菜单栏的下面有一个属性栏，我们也可以根据这个属性栏进行排序，分别为：按等级必

备条件[所有等级、一级、二级、三级、无级别]、按文化馆类型[所有文化馆、省级馆、

副省级馆、市级馆、县级馆]、评估结果[所有级别、一级馆、二级馆、三级馆、无等级]、

总得分[X]____≤ X ＜ ______________ 

2． 在[全国总排序]这一项中，也有一个[设定等级]，它和[省内排序]的用法是相同的，如不

明白，请参照上面的提示进行操作。 
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第八部分：数据管理 

当鼠标点击菜单栏：【数据管理】时会出现下面的窗口： 

 

在数据管理的下拉菜单中有三个选项，分别为：清除所有数据、导入数据、数据导出/备份。

以下我们将对这三项功能进行详细介绍。 

 

1． 清除所有数据： 

此功能一次性删除系统中的所有数据，建议，在删除数据前，请先备份数据。 

 

2． 导入数据： 

可以将报送、备份的数据文件导入的软件中。首先选择要到导入的文件，然后点【确定】，

则导入完成。 

导入数据操作步骤： 

菜单栏数据管理——导入数据——弹出如下的窗口： 
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要将其他地区的文化馆信息导入到本地数据库，请遵循以下步骤： 

第一步：选择要导入的数据文件——点击浏览（找出您要导入的数据文件） 

 

第二步：确定导入  

确认上面的数据文件无误，请按【确定】开始导入数据——点击【开始】。数据导入正常且

成功导入会出现一个信息窗口，提示您导入成功，如下图： 
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3． 数据导出/备份 

可以将系统中的数据进行备份。可以先选择要保存的路径，然后点【确定】，则会在选择的

路径下生成一个备份文件，文件名由用户指定。这个文件就是备份的数据文件。在上报资料

时，可以报送这个文件。 

数据导出/备份操作步骤： 

菜单栏数据管理——导出数据/备份——弹出如下的窗口： 

将数据库中的数据进行备份/导出 

第一步：选择路径——点击【选择】（找到一个存放数据的位置）——确定 
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第二步：确定导出 

点击确定后数据将导出，如成功导出会出现信息提示框，如图所示，数据已成功导出 
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